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REGLAMENTO DE INSCRIPCION, ELABORACION Y PRESENTACION DEL
TRABAJO DE GRADO

Aprobada Reforma por el Consejo Universitario en Sesion Ordinaria N° 249 de fecha 7 de agosto
de 2019

Aprobado Reforma por el Consejo Superior en Sesién Ordinaria N° 119 de fecha 8 de agosto de
2019

Aprobada Reforma del Articulo 32 Capitulo VI por el Consejo Universitario en Sesion
Extraordinaria N° 274 de fecha 27 de abril de 2021.

Aprobada Reforma del Articulo 32 Capitulo VI por el Consejo Superior en Sesion Extraordinaria
Virtual N° 132 de fecha 29 de abril de 2021
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EL CONSEJO SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD NUEVA ESPARTA
En uso de la atribucion que le confiere el articulo 23.2 del Estatuto Orgénico

DICTA EL SIGUIENTE
REGLAMENTO PARA LA INSCRIPCION, ELABORACION Y PRESENTACION DELTRABAJO DE
GRADO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1°: Para optar al titulo de Ingeniero o Licenciado en la Universidad Nueva Esparta es requisito
indispensable la elaboracién, presentacion y aprobacion de un Trabajo de Grado o una Pasantia Laboral,
conforme a las pautas establecidas en su correspondiente reglamento.

Articulo 2°: El presente Reglamento determinara el régimen legal aplicable a los estudiantes que
elaboran un Trabajo de Grado para la obtencién de los titulos de pregrado otorgados por la Universidad
Nueva Esparta.

CAPITULO II
TRABAJO DE GRADO.

Articulo 3°: Se denomina Trabajo de Grado en la Universidad Nueva Esparta la modalidad de grado
realizada por los estudiantes, producto de una investigacion que represente por su contenido, desarrollo
y metodologia un aporte del estudiante en la comprension, sistematizacion y resolucién de un problema
de caracter tedrico o practico que le permitira demostrar la competencia en el area de especialidad
respectiva, acorde con las necesidades y problematicas a nivel local, regional, nacional o internacional.
Articulo 4°: El Trabajo de Grado sera un trabajo original, presentado en el idioma castellano y podra ser
desarrollado individualmente o por equipos conformados por un maximo de dos (2) estudiantes.

CAPITULO 1II
DEL TUTOR.

Articulo 5°: Los estudiantes deberan desarrollar el Trabajo de Grado con la asistencia de un tutor.
Articulo 6°: Son tutores, a los fines del presente Reglamento, quienes guien y asesoren la elaboraciéon
del Trabajo de Grado en todas sus etapas.

Articulo 7°: Los tutores seran aprobados por los Consejos de Escuela o Facultad segun sea el caso, a
solicitud del estudiante.

Articulo 8°: El estudiante debe formalizar en la Coordinacion de Trabajo de Grado la aceptaciéon y
aprobacion del Tutor en la etapa de Seminario de Trabajo de Grado.

Articulo 9°: Para ser aprobado como tutor, el postulado debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Haber obtenido un grado universitario igual o superior, en el area en la cual aspira el estudiante y
demostrar experiencia profesional minimo dos afios en el area objeto de la investigacién propuesta del
Trabajo de Grado.

2. No poseer nexos familiares con los estudiantes.

Articulo 10°: Las funciones del tutor seran las siguientes:

1. Orientar y asesorar al estudiante en la realizacion del Trabajo de Grado en todas sus etapas.
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2. Efectuar revisiones permanentes con el estudiante para garantizar la calidad de la investigacion
desarrollada.

3. Participar en la presentacion final del Trabajo de Grado.

4. Comunicar, por escrito, a la Coordinacion de Trabajos de Grado cualquier situacion irregular que se
presente en el desarrollo de la investigacion.

Articulo 11°: Cuando, por renuncia u otra causa, el tutor deba ser sustituido, el estudiante debera
presentar la renuncia del tutor anterior y la postulacién de un nuevo tutor ante el Consejo de Escuela o
Facultad segun corresponda, de acuerdo con los tiempos definidos en el calendario académico. La
aprobacién del nuevo tutor se notificara a la Coordinacion de Trabajos de Grado

Articulo 12°: EIl tutor podra tutelar hasta un maximo de cuatro (4) Trabajos de Grado a su cargo,
simultdneamente, excluyendo la etapa de Trabajo de Grado Il.

CAPITULO IV
DE LA PROPUESTA Y REGISTRO DEL TRABAJO DE GRADO.

Articulo 13°. Para inscribir la propuesta de Trabajo de Grado, el estudiante debe cursar y aprobar la
asignatura Investigacion y Desarrollo y cumplir con los requisitos del plan de estudios de la carrera
respectiva.

Articulo 14°. El estudiante debera elaborar una propuesta de Trabajo de Grado en la asignatura
Investigacion y Desarrollo segun las caracteristicas y naturaleza del perfil profesional de la carrera,
cumpliendo con normas establecidas en la Universidad Nueva Esparta para tal fin.

Articulo 15. Para la disolucion de los equipos de Trabajo de Grado, uno de los estudiantes debera
renunciar al mismo, para que el otro pueda continuar con el desarrollo de la investigacion tal como fue
aprobada.

Articulo 16. Cuando un estudiante renuncie a un equipo de Trabajo de Grado, no podra incorporarse a
otro Trabajo de Grado previamente aprobado a otro estudiante, y debera presentar una nueva propuesta
de Trabajo de Grado.

Articulo 17. En caso de no presentarse la renuncia de un miembro del equipo, ambos deberan presentar
una nueva propuesta de Trabajo de Grado, siguiendo lo establecido en el presente reglamento.
Articulo 18°: Para la elaboracién de la propuesta de Trabajo de Grado, el estudiante debera tomar en
consideracion los siguientes aspectos:

1. Pertinencia del tema en relacion con el perfil, las lineas de investigacion y las exigencias de la carrera.
2. Viabilidad de realizacién en el tiempo previsto (dos periodos lectivos).

Articulo 19°. Los aspectos a evaluar, desde los puntos de vista metodoldgicos y técnicos son:
1.Definicion del tema.

2.Descripcién de la situacién del problema y sus evidencias en el contexto de estudio.

3.Justificacion de la investigacion.

4.0bjetivos de la Investigacion.

5.Enfoque metodologico propuesto.

6. Factibilidad.

7.Cronograma para el desarrollo de la investigacion.

Articulo 20°: El registro de la propuesta del Trabajo de Grado debe realizarlo el estudiante en la
Coordinacion de Trabajos de Grado, al final del periodo lectivo de la unidad curricular

Investigacion y Desarrollo, de acuerdo con la fecha prevista en el Calendario Académico del periodo
lectivo correspondiente.
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Articulo 21°: Para el registro dela propuesta de Trabajo de Grado en la Coordinacién de Trabajo de
Grado, se deben consignar los siguientes documentos:

1.Constancia de aprobacién del titulo y tutor por parte del Consejo de Escuela o Facultad, segun
corresponda.

2.Curriculum vitae, con fotocopia de los titulos obtenidos, cuando se trate de un tutor externo,
considerando lo previsto en el articulo 9 del presente Reglamento.

3.En el caso de que el Trabajo de Grado involucre una organizacion, se debe consignar la carta de
autorizacion respectiva.

CAPITULO V
DE LA EJECUCION Y EVALUACION DEL PROYECTO DE TRABAJO DE GRADO.

Articulo 24°: La calificacién de las unidades curriculares que integran el eje de investigacion, se
expresara mediante un numero entero correspondiente entre 00 y el 20. La calificacion minima
aprobatoria es de 15 puntos en la escala mencionada.

Articulo 25°: En las unidades curriculares Seminario de Trabajo de Grado y Trabajo de Grado |, se
evaluaran los avances en la ejecucién del proyecto de trabajo de grado siguiendo los aspectos
metodolbgicos y técnicos en concordancia con la propuesta aprobada.

Articulo 26°. De ser necesaria una rectificacion del titulo durante la ejecucion del Trabajo de Grado,
siempre y cuando no afecte los alcances de la investigacion, se debe solicitar la autorizacién la Direccion
de Escuela para la modificacion en el titulo de la investigacion y consignar la misma ante la Coordinacion
de Trabajo de Grado.

Articulo 27°: Los requisitos para inscribir Trabajo de Grado Il en la Coordinacion de Trabajo de Grado
son:

1. Haber cumplido con los requisitos académicos del plan de estudios de la carrera respectiva.

2. Autorizacion del tutor para la presentacion del Trabajo de Grado.

3. El Trabajo de Grado en formato digital siguiendo las pautas que establezca la Coordinacién de Trabajo
de Grado.

4. Comprobante de inscripciébn administrativo correspondiente para la presentacion del Trabajo de
Grado.

Articulo 28. La fecha de inscripcion de Trabajo de Grado Il estara prevista en el Calendario
Académico del periodo correspondiente.
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Paragrafo unico: La asignacién de mas de dos (02) Trabajos de Grado a un evaluador, en un
periodo lectivo, debera ser debidamente justificada y aprobada por via de excepcion, por el Consejo
Superior de la Universidad Nueva Esparta

I\
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Articulo 36°. Los aspectos principales a considerar por el evaluador técnico son:
e Cumplimiento de los objetivos.
Aplicacion de la teoria y la metodologia para el desarrollo del Trabajo de Grado.
Dominio del tema.
Evaluacion de los resultados.
Pertinencia de las conclusiones y recomendaciones.
Relevancia y contribucion del Trabajo de Grado.

Operatividad del disefio, sistema, modelo, prototipo u otros.
Pertinencia en las respuestas.
Articulo 37°: Los aspectos principales a considerar por el evaluador metodoldgico son:
e Uso formal del lenguaje.
e Cumplimiento de las normas de publicacion y presentacion del Trabajo de Grado.
e Coherencia entre los objetivos de la investigacion, el método empleado y los resultados
obtenidos.
Utilizacion de bibliografia técnica actualizada.
Uso apropiado de las normas para citas y referencias bibliograficas.
Pertinencia en las respuestas.
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Articulo 41. En caso de comprobarse plagio, la sancion se regira, segun la normativa de la Coordinacion
de Trabajo de Grado vigente.

CAPITULO X
DE LA COORDINACION DE TRABAJO DE GRADO.

Articulo 42°: La Coordinacion de Trabajo de Grado es el organismo encargado de coordinar todas las
actividades que garanticen el cumplimiento del presente reglamento, el calendario académico, asi como
la atencion a los estudiantes y docentes en lo referente a Trabajo de Grado.

Articulo 43°: Una vez inscrito el Trabajo de Grado I, la Coordinacién de Trabajo de Grado recibira el
Trabajo de Grado segun lo establecido en el articulo 31, en la fecha estipulada en el Calendario
Académico.

Articulo 44°: La Coordinacion de Trabajo de Grado, asignara la fecha de evaluacién de Trabajo de
Grado y remitira el Trabajo de Grado a los evaluadores designados por el Consejo de la Escuela o de la
Facultad, segun la fecha estipulada en el Calendario Académico.

Articulo 45°: En caso de que alguno de los evaluadores propuestos no pueda ejercer como evaluador,
la Coordinacién de Trabajo de Grado debera solicitar al Consejo de Escuela o de Facultad, un nuevo
nombramiento.

Articulo 46°: Los evaluadores, recibiran el Trabajo de Grado al menos con quince (15) dias continuos
antes de la fecha de evaluacion.

Articulo 47°: La Coordinacién de Trabajo de Grado notificara y publicara la fecha de evaluacion del
Trabajo de Grado a los estudiantes y a los evaluadores, al menos quince (15) dias continuos antes de
la evaluacion del Trabajo de Grado.

Articulo 48°: Una vez recibidos los resultados de la presentacion del Trabajo de Grado, la Coordinacion
de Trabajo de Grado consignara las calificaciones obtenidas, ante Control de Estudio, segun fecha
estipulada en el Calendario Académico.

Articulo 49°: La Coordinacion de Trabajo de Grado presentara estadisticas de resultados por periodo
lectivo al Vicerrectorado Académico y a los Decanatos.

CAPITULO XI
DE LA PRESENTACION DEL TRABAJO DE GRADO.

Articulo 50°: El Trabajo de Grado debera ser calificado por los evaluadores designados para tal fin. La
presentacion del Trabajo de Grado, se hara en las sedes en la Universidad Nueva Esparta de forma
presencial o haciendo uso de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion, previa autorizacion
por el Consejo Universitario.
Articulo 51°: El evaluador técnico sera quien presida el acto de presentacién del Trabajo de Grado.
Articulo 52°: Antes de la apertura del acto de presentacion del Trabajo de Grado, la Coordinacién de
Trabajo de Grado, entregara los instrumentos de evaluacion y todos los recaudos necesarios a los
evaluadores, para dejar constancia de la presentacion y de sus resultados.
Articulo 53°: Para la instalacion del acto se requiere la presencia del estudiante o estudiantes en caso
de Trabajos de Grado grupales y los tres evaluadores designados.

Paragrafo Unico: En caso de que algunas de las partes no se presenten al acto de presentacion

del Trabajo de Grado, se levantara el acta correspondiente y se notificara a la Coordinacion de

Trabajo de Grado para su consideracion.
Articulo 54°: Al estar presentes el o los estudiantes y los evaluadores, el evaluador técnico declarara
abierto el acto e informara los pasos que deben seguirse para el desarrollo y culminacion del mismo.
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Articulo 55°: El o los estudiantes hara(n) la presentacion del Trabajo de Grado en un tiempo no mayor
de treinta (30) minutos, luego del cual podran realizar al estudiante o los estudiantes las preguntas que
consideren necesarias.

Articulo 56°: Durante la deliberacion de la presentacion y discusion de la calificacion del Trabajo de
Grado, so6lo deberan estar presentes los evaluadores.

Articulo 57°: El evaluador técnico notificara al estudiante o los estudiantes, la calificacion definitiva
obtenida y consignara a la Coordinacion de Trabajo de Grado las actas y formatos, con sus respectivas
observaciones en caso de tenerlas; debidamente firmadas por los evaluadores. El veredicto es
inapelable.

Articulo 58°: Cuando un Trabajo de Grado obtenga una calificacion de veinte (20) puntos sin
observaciones y los evaluadores consideren que el mismo relne méritos sobresalientes en el area de
estudio, podran distinguirlo con la mencion honorifica y/o mencién publicacion. En este caso, podria ser
publicado en un 6rgano divulgativo de la investigacion en la Universidad.

Articulo 59°: Cuando el Trabajo de Grado resulte reprobado, el estudiante o los estudiantes tendran
gue modificarlo o cambiarlo en su totalidad segun la decisiéon de los evaluadores, para presentarlo
nuevamente en un lapso maximo de dos periodos lectivos

Articulo 60°: El acto de presentacién del Trabajo de Grado sera publico de acuerdo a la normativa
vigente y capacidad del recinto.

CAPITULO XII
DE LA ENTREGA DEFINITIVA DEL TRABAJO DE GRADO.

Articulo 61°: Una vez aprobado el Trabajo de Grado, los estudiantes lo remitiran en digital a la
Universidad, junto con la hoja de aprobacion, siguiendo las normativas vigentes, lo cual sera atendido y
verificado por la Coordinacion de Trabajo de Grado.

Articulo 62°: Es requisito cumplir con lo establecido en el Articulo 60° de este Reglamento y haber
aprobado todas las asignaturas del Plan de estudios de la carrera, para que la Secretaria de la
Universidad, proceda a realizar los tramites respectivos para que el estudiante pueda optar al Titulo
Académico correspondiente.

CAPITULO Xl

DISPOSICIONES FINALES.
Articulo 63°: Todo lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por el Consejo Universitario.

Aprobado por el Consejo Superior en Sesion Extraordinaria N° 132 realizada el 29 de abril de 2021.
Firmado:

Dado, firmado y sellado en Caracas, el 29 de abril de 2021.

Firmado:
Dr. Nicolas Mangieri Cauterucce Prof. Haydeé Irausquin Aldama
Consejero Presidente Secretaria E)
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